
Réservez

une

formation

How To Video



How To Video

Allez au site web

https://academy.kyoceradocument

solutions.be/

… avant de ouvrir la "Bibliothèque 

de formation "

https://academy.kyoceradocumentsolutions.be/


1.Commencez dans la bibliothèque de 

formation

2.Cliquez sur la recherche et la 

recherche de 'KYOCERA Green Printing 

(EN Version)’

3.Cliquez sur 'Détails et Dates' dans le 

cours dédié 'KYOCERA Green Printing’

4.Le site 'Détails et Dates' apparaît 

pour le contenu de formation 

sélectionné
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5.Ajouter des 

modules/événements au panier 

en cliquant sur le bouton 'Ajouter 

au panier’

6.L’information (coin supérieur 

gauche) indique les progrès 

réussis de l’ajout du cours au 

panier
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7.Cliquez sur 'Shopping Cart' et 

la page du panier d’achat 

apparaît
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Explication des options 

Shopping card sur la page :

8.Option 'supprimer’

9.Option 'continuer à  acheter’

10.Option 'Login pour 

procéder’
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La page de connexion apparait 

avec vos informations 

d’identification personnelles 

11.Remplissez votre adresse 

e-mail

12.Remplissez votre mot de 

passe

13.Explication de la fonction « 

Oubliez votre mot de passe ?» 

par après

14.Cliquez sur 'OK' pour 

procéder au processus de 

réservation
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Explication des options Shopping 

card - après connexion :

15.Option 'Ajouter/ supprimer les 

participants (Seulement si vous 

avez le droit de réserver pour des 

autres)

16.La page « Sélectionner les 

participants » apparait pour 

assigner les employés au cours en 

cliquant sur chaque participant

17.Cliquez sur 'update participants' 

pour procéder
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Explication des options Shopping 

card - après connexion :

18.Option 'Code de bon' pour 

insérer votre code de commande 

ou de bon si disponible à votre 

réservation de formation 

individuelle

19.Vérifiez 'T’ & C’et/ou lisez-les

20.Option 'Continuer le shopping’

21.Option 'placer commande'
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La dernière page après le placement de la commande apparaît et les détails de 

réservation ainsi que l’état 'Booked' seront affichés.

22.Fin du processus de réservation. Maintenant, vous pouvez cliquer sur « Continuer à 

acheter » pour rechercher une autre formation pertinente ou cliquez sur «Mon statut de 

formation» pour commencer ce cours 

How To Video

22


